
 

TECHNIQUES DE BUREAUTIQUE 
Note : La 3e colonne de la pondération ne concerne que les programmes de Tech. d'analyses biomédicales (140.C0) et de Soins Infirmiers (180.A0). 412.A0 

 

Approbation ministérielle : le 13 mai 1999 ; rév, 18/02/14; 5/01/15;24/01/18;18/01/19  

Titre : Techniques de bureautique [Spécialisation en Micro-édition et hypermédia (ATE)] Unités : 90,66 

No : 412.AB Cohorte : 2019-2022 

Conditions particulières d'admission : Aucune 

Nbr d'hres : 2385 

SESSION 1 AUTOMNE 2019 Compétence(s) Pond. Unités 

Formation générale commune, propre et complémentaire 

109-101-MQ 

601-101-MQ 

604-100-MQ 

Activité physique et santé 4EP0 

Écriture et littérature 4EF0 

Anglais de base [ou 604-101-MQ ou 604-102-MQ] 4SA0 OU 4SA1 OU 4SA2 

1-1-0-1 

2-2-0-3 

2-1-0-3 

1,00 

2,33 

2,00 

Formation spécifique 

412-CVR-SW Design et mise en page 1 (CR : 412-FVP-SW) 00VR(1/2) 1-3-0-2 2,00 

412-DVN-SW Exploration MEH 00VN, 00V3 1-2-0-2 1,66 

412-FVP-SW Traitement d'images numériques (CR : 412-CVR-SW) 00VP(1/3) 2-2-0-2 2,00 

412-GUW-SW Traitement de textes 00UW(1/2), 00VU(1/4) 2-2-0-2 2,00 

420-AV4-SW Environnements informatiques 00V4 1-2-0-2 1,66 

 
SESSION 2 

 
HIVER 2020 

 
Compétence(s) 

 

12-15-0-17 14,66 

Pond. Unités 

Formation générale commune, propre et complémentaire 
 

340-101-MQ Philosophie et rationalité 4PH0 3-1-0-3 2,33 

601-102-MQ Littérature et imaginaire (Préalable : 601-101-MQ) 4EF1 3-1-0-3 2,33 

604-TEC-SW Anglais, langue seconde [604-GWQ-SW ou 604-GWS-SW ou 604-GWW-SW] 
(Préalable : 604-100 ou 101 ou 102-MQ) 

4SAP OU 4SAQ OU 4SAR 3-0-0-3 2,00 

Formation spécifique 

412-CUZ-SW Rédaction et correction de documents 00UZ(1/2) 2-3-0-3 2,66 

412-DVR-SW Design et mise en page 2 (PR : 412-CVR-SW) 00VR(1/2) 1-3-0-3 2,33 

412-GVP-SW Traitement d'images vectorielles 00VP(1/3) 2-2-0-3 2,33 

412-HVP-SW Photographie numérique et post-production 00VP(1/3) 2-1-0-2 1,66 

 
SESSION 

 
ÉTÉ 2020 

 
Compétence(s) 

 

16-11-0-20 15,66 

Pond. Unités 

Stage en milieu de travail 

412-ATE-01 (minimum de 28 heures par semaine X 9 semaines minimum = 252 heures)  
0-0-0-0 

 
0,000 

SESSION 3 AUTOMNE 2020 Compétence(s) Pond. Unités 

Formation générale commune, propre et complémentaire 

340-102-MQ  Philosophie : L'être humain (Préalable : 340-101-MQ) 4PH1 3-0-0-3 2,00 

601-103-MQ 3 Littérature québécoise (PA : 601-102-MQ) 4EF2 3-1-0-4 2,66 

Formation spécifique 

350-AV5-SW Interactions en milieu professionnel 00V5 1-2-0-2 1,66 

412-BVX-SW Conception graphique de bulletins et journaux internes (PR : 412-CVR-SW et 412- 
FVP-SW) 

00VX 1-2-0-2 1,66 

412-DVW-SW Montage vidéo 00VW(1/3) 1-2-0-2 1,66 

412-EUX-SW Traitement de données 00UX(1/2) 2-2-0-2 2,00 

412-GVV-SW Web 1 : Initiation à la conception (PR : 412-FVP-SW et 412-GVP-SW) 00VV(1/4) 2-2-0-3 2,33 

601-888-02 Épreuve uniforme de français    
 

13-11-0-18 14,00 

NOUVELLEMENT ACTUALISÉ: 
COMMUNICATION GRAPHIQUE ET WEBMÉDIAS 



TECHNIQUES DE BUREAUTIQUE 

412.A0 Note : La 3e colonne de la pondération ne concerne que les programmes de Tech. d'analyses biomédicales (140.C0) et de Soins Infirmiers (180.A0). 

 

 
 

SESSION 4 HIVER 2021 Compétence(s) Pond. Unités 

Formation générale commune, propre et complémentaire 

109-102-MQ Activité physique et efficacité 4EP1 0-2-0-1 1,00 

601-GWQ-SW2,3 

FGC-001-SW 

Production de discours (PA : 601-103-MQ) 

Formation générale complémentaire (Préalable : aucun sauf L.M.) 

4EFP 2-2-0-2 

3-0-0-3 

2,00 

2,00 

Formation spécifique 
 

412-AUY-SW Communication d'affaires 00UY 1-2-0-3 2,00 

412-AVT-SW Conception graphique de rapports (PR : 412-FVP-SW et 412-CVR-SW) 00VT, 00UW(1/2) 1-2-0-2 1,66 

412-BVS-SW Conception graphique de formulaires (PR : 412-GVP-SW) 00VS 1-2-0-2 1,66 

412-BVU-SW Design graphique et identité visuelle (PR : 412-CVR-SW et 412-FVP-SW) 00VU(1/4) 1-2-0-3 2,00 

412-HVV-SW Web 2 : Outils d'intégration et de développement (PR : 412-GVV-SW) 00VV(1/4) 2-2-0-3 2,33 

604-AV0-SW Business writing 00V0 1-2-0-2 1,66 

 
SESSION 

 
ÉTÉ 2021 

 
Compétence(s) 

 

12-16-0-21 16,33 

Pond. Unités 

Stage en milieu de travail 

412-ATE-02 (minimum de 28 heures par semaine X 9 semaines minimum = 252 heures)  
0-0-0-0 

 
0,000 

SESSION 5 AUTOMNE 2021 Compétence(s) Pond. Unités 

Formation générale commune, propre et complémentaire 

109-103-MQ Activité physique et autonomie (Préalables : 109-101-MQ; 109-102-MQ) 4EP2 1-1-0-1 1,00 

340-GWQ-SW3 

FGC-002-SW 1 

Philosophie et éthique (Préalable : 340-101-MQ; PR : 340-102-MQ) 

Formation générale complémentaire (Préalable : aucun sauf L.M.) 

4PHP 3-0-0-3 

3-0-0-3 

2,00 

2,00 

Formation spécifique 

412-BVQ-SW Conception graphique de guides et de cahiers (PR : 412-FVP-SW et 412-CVR-SW) 00VQ 1-3-0-2 2,00 

412-CVU-SW Design graphique et publicité (PR : 412-BVU-SW) 00VU(1/4), 00V6(1/2) 1-3-0-3 2,33 

412-EVW-SW Animation Web 00VW(1/3) 1-2-0-3 2,00 

412-JVV-SW Web 3 : Outils de gestion de contenu (PR : 412-HVV-SW) 00VV(1/4) 2-2-0-3 2,33 

604-AV2-SW Translation 00V2 1-2-0-2 1,66 

 
SESSION 6 

 
HIVER 2022 

 
Compétence(s) 

 

13-13-0-20 15,33 

Pond. Unités 

Formation spécifique 

412-AV6-SW Intégration au marché du travail [CR : 412-CVZ-SW, 412-DVZ-SW] (PA : Tous les 
cours de formation spécifique, discipline 412 des 5 premières sessions) 

00V6(1/2) 1-2-0-2 1,66 

412-CVZ-SW Stage en entreprise [CR : 412-AV6-SW, 412-DVZ-SW] (PA : Tous les cours de 
formation spécifique, discipline 412, des 5 premières sessions.) 

00VZ(1/2), 00VY, 
00VU(1/4) 

1-11-0-5 5,66 

412-DVZ-SW Projet synthèse (CR : 412-CVZ-SW, 412-AV6-SW) (PA : Tous les cours de 
formation spécifique, discipline 412, des 5 premières sessions.) 

00VZ(1/2) 1-2-0-3 2,00 

412-FVW-SW Gestion des médias sociaux (PR : 412-DVW-SW, 412-EVW-SW, 412-CUZ-SW, 
412-EUX-SW) 

00UX(1/2), 00UZ(1/2), 
00VW(1/3) 

2-1-0-2 1,66 

412-KVV-SW Web 4 : Outils de gestion de contenu avancé (PR : 412-JVV-SW) 00VV(1/4) 1-2-0-3 2,00 

604-CV1-SW Business oral communication (PR : 412-AUY-SW) 00V1 1-2-0-2 1,66 

990-412-AB Épreuve (activité)synthèse    

   7-20-0-17 14,66 



TECHNIQUES DE BUREAUTIQUE 

412.A0 Note : La 3e colonne de la pondération ne concerne que les programmes de Tech. d'analyses biomédicales (140.C0) et de Soins Infirmiers (180.A0). 

 

 

 
1. L.M. = Langue moderne. Le Collège peut offrir Espagnol 1 et 2, le premier étant préalable au deuxième. 

2. Dans le cas où l'étudiant agit à titre de pair aidant au Centre d'aide en français, ce cours pourrait être suivi à la même session que "Littérature et 
imaginaire" (601-102-MQ) ou que "Littérature québécoise" (601-103-MQ). 

3. Exceptionnellement et pour des raisons majeures de cheminement scolaire, ce prérequis pourrait ne pas être exigé. 

 
 
 
 
 
 

 

Grille approuvée le 25 février 2019 

Préalable : déterminé par le Ministre et dont la réussite est obligatoire pour suivre les autres cours qui exigent ce préalable 
CR : corequis (cours qui doivent se suivre à la même session) 
PA : prérequis absolu (dont la réussite est obligatoire pour suivre les autres cours qui exigent ce prérequis) 
PR : prérequis relatif (obligation d’obtenir une note minimum de 50% pour suivre les autres cours qui exigent ce prérequis) 
(1/x) : nombre d'activités pour l'atteinte totale de la compétence 


